
П РИ Н Я Т О

Реш ен и ем  п едагоги ческого  совета 

П ротокол  № 2

Заве,

/Браун  В .И ./

[/с «С ветлячок»

О т 01 .09 .2014  г.

о порядке комплектования, приема и отчислщм#^ 

МБДОУДетский сад «Светлячок»

'а и ников

1. Общие положения

1.1. Н астоящ ее П олож ен и е разработан о  в соответствиис

-Ф едеральн ы м  законом  «О б образован ии  в Российской  Ф едерации»  о т  29 .12 .2012  №  273-

- П риказом  М ин и стерства образован ия и науки  РФ  от 08 .04 .2014  №  293 «О б утверж дении 

п орядка  прием а на обучение по образовательн ы м  програм м ам  дош ко л ьн о го  образования». 

-П олож ени ем  «П олож ением  о порядке ком п лектован ия м у н и ци п альны х  бю дж етны х 

до ш ко л ьн ы х  образовательн ы х учреж дений  М О  «Бичурский  район»».

-У ставом  М БД О У  Д етски й  сад «С ветлячок»

1.2. Н астоящ ее П олож ение реглам ен ти рует п орядок ком п лектован ия, п рием а и 

отчи слени я в М БД О У  Д етский  сад  «С ветлячок».

2. Комплектование Учреждения.

2.1. П рием  (зачи слен и е) детей  в Д О У  осущ ествляет  заведую щ ий учреж ден ия , на основе 

заявлен и я роди телей  (законного  представителя) ребен ка на имя руководителя  Д О У .

2.2. Заведую щ и й  Д О У  обязан  озн аком и ть родителей  (законн ы х п редставителей) 

поступаю щ его  ребенка:

- с уставом  образовательн ого  учреж дения;

- с ли ц ен зи ей  на осущ ествлен ие об разовательн ой  деятельности ;

- с образовательн ы м и  п рограм м ам и;

- с правам и и обязанностям и  воспи тан ни ков  и их родителей  (законн ы х представителей);

- и други м и  д окум ентам и , реглам ен ти рую щ им и  орган и зац и ю  и осущ ествление 

образовательн ой  деятельности ;

2.3. Д ети  с огран иченн ы м и  возм ож н остям и  здоровья приним аю тся на основании  

реком ен даци й  пси холого-м еди ко-п едагогической  ком иссии.

2.5. П рием  в Д О У  осущ ествляется в течен и е всего кален дарн ого  года при наличии 

свобод н ы х м ест.

Ф З;



2.6. П ри ем  детей , впервы е п оступаю щ их в Д О У , осущ ествляется  н а  основании  

м еди ц и н ского  заклю чения.

2.7. В заи м оотн ош ен и я м еж ду родителям и  (законны м и п редставителям и ) и У чреж дением  

реглам ен ти рую тся Д оговором , вклю чаю щ и м  в себя взаим ны е права, обязанности  и 

о тветствен н о сть  сторон , возн икаю щ ие в процессе воспи тан ия, обучен и я, развития, 

присм отра  и ухода за детьм и , д л и тел ьн о сть  пребы вания ребен ка в У чреж ден и и , а так же 

разм ер  оплаты , взим аем ой  с родителей  (законн ы х п редставителей) за  содерж ан ие ребенка 

в У чреж дени и  и порядок расчета.

2.8. За ребенком  сохраняется м есто в У чреж дени и  в случае его болезн и , п рохож дения 

сан аторн о-курортн ого  лечени я, каран ти н а ,отп уска  родителей  (законн ы х п редставителей), 

в летни й  п ери од  сроком  на 75 дн ей , врем енного  отсутствия роди телей  (законн ы х 

п редстави телей )н а  постоянном  м есте ж ительства, ком андировки  родителей  (в данном  

случае роди тели  п редоставляю т в М БД О У  письм енное заявлен и е на имя руководителя).

3. Порядок выполнения процедур при осуществлении приема (зачисления) ребенка 

в ДОУ

3.1. В Д О У  п риним аю тся дети , д ости гш и е 1,5- летнего  возраста, п рож иваю щ ие (врем енно 

п рож и ваю щ и е) на терри тории  M O -С П  «П етропавловское».

3.2. П реи м ущ ествен н ое  право прием а (зачи слен и я) ребен ка  в Д О У  и м ею т право лица, 

п ользую щ иеся льготам и  на п ервоочередн ое и внеочередное устрой ство  р еб ен ка  в Д О У  в 

соответстви и  с действую щ им  закон одательством  РФ.

3.3. П рием  в Д О У  осущ ествляется по ли чн ом у заявлен и ю  роди теля  (законного 

представителя) ребен ка при предъявлении  ори ги нала докум ен та, удостоверяю щ его  

л и чн ость  родителя (законного  п редставителя) на имя руководителя Д О У .

3.3. В заявлении  родителям и  (законны м и представителям и) р еб ен ка  указы ваю тся 

следую щ и е сведения:

- ф ам и ли я, им я, отчество  (последнее - при наличии) ребенка;

- д ата  рож дения ребенка;

-ф ам или я, им я, отчество  (п оследн ее  - при н аличии) роди телей (закон н ы х

п редставителей) ребенка;

- адрес м еста  ж и тельства  ребенка, его родителей  (закон н ы хп редстави телей );

- кон тактн ы е телеф он ы  родителей  (законн ы х представителей) ребенка.

3.4. П ри м ерн ая ф орм а заявления о прием е в Д О У  (см. П ри лож ен и е 1) разм ещ ается на 

и нф орм ац ион н ом  стенде Д О У  и на оф иц и альном  сайте Д О У  в сети  И нтернет.



3.5. Д ля п рием а (зачи слен и я) р еб ен ка  в Д О У  родители  (закон н ы е представители) 

п редставляю т следую щ и е докум енты :

- заявлен и е  на имя руководителя Д О У ;

- м еди ци н ская карта ребенка;

- копия и оригинал  свидетельства  о рож дении  ребенка;

- копия и оригинал  докум ента удостоверяю щ его  ли чн ость  одного  из родителей  (законны х 

п ред ставителей);

3.6. Р уководи тель  Д О У  заверяет сверен ны е с подлинникам и  копии п редъявляем ы х при 

прием е докум ен тов, которы е хранятся в «Л ичном  деле» ребенка.

3.7. Ф акт озн аком лен ия родителей  (законн ы х представителей) ребен ка, втом  числе через 

и нф орм ац и он н ы е систем ы  общ его  п ользован и я, с ли цен зией  на 

осущ ествлен и е  об разовательн ой  д еятельн ости , уставом  обр азо вател ьн о го  учреж дения 

ф иксируется в Д оговоре  об образован ии  по образовательн ы м  п рограм м ам  дош кольн ого  

образован ия (далее -  Д оговор) и заверяется личной  п одписью  родителей  (законны х 

п редставителей) ребенка.

3 .8 .П одп исью  родителей  (законн ы х п редставителей) ребен ка  ф икси руется такж е 

согласи е н а  обработку  их персон альны х  данны х и п ерсон альны х дан н ы х  ребенка.

3.9. П осле п ри ем а докум ентов  (п. 3 .5) и ознаком ления родителей  (законны х 

п редставителей) с докум ентам и  (п. 2 .2 .) заклю чается Д оговор  об образован ии  по 

образовательн ы м  програм м ам  дош ко л ьн о го  образования с роди телям и  (законны м и 

п редстави телям и ) ребенка.

3.10. Р уководи тель  Д О У  и здает П риказо  зачислении  ребен ка в Д О У  (далее - П риказ) в 

течен и е трех рабочи х  дней  после заклю чен ия Д оговора. П риказ является результатом  

вы полн ени я процедуры  прием а (зачи слен и я) ребен ка  в Д О У .

4. Порядок перевода и отчисления воспитанников

4.1. П еревод  ребен ка  из Д О У  в другое образовательн ое  учреж ден и е осущ ествляется  по 

ли чн ом у  заявлен и ю  родителя (законн ого  представителя) ребенка.

4.2. Р уководи тель и здает П риказ об отчи слени и  ребен ка из Д О У  в связи  с переходом  его 

в другое  образовательн ое  учреж дение.

4.3. О снован ием  для отчисления ребен ка  из Д О У  является заявлен и е родителя (законного 

представителя) или достиж ен и е возраста 7 л ет  на 1 сентября текущ его  года.

4.4. Р уководи тель и здает П риказ об отчи слени и  ребен ка  из Д О У  в связи  с переходом  его 

в ш колу  или по заявлению  родителя (законн ого  п редставителя) ребенка.

5. Делопроизводство



5.1. В Д О У  ведется «К нига учета  и дви ж ен и я детей» , в которой  реги стри рую тся сведения 

о во спи тан ни ках  и их роди телях  (законн ы х представителях). К ни га долж н а бы ть 

пронум ерован а, п рош н урован а и скреп лен а  печатью .

5.2. Н а каж дого  ребенка, зачи слен н ого  в образовательн ое учреж ден ие, заводи тся личное 

дело , в котором  хранятся все сдан н ы е докум енты

5.3. Л и ч н о е  д ело  воспитанника, вклю чает в себя:

-заявлен и е о п рием е в Д О У ;

- заверенн ая копии д окум ен та  удостоверяю щ его  ли чн ость  одного  из роди телей  (законны х 

п редставителей);

- заверенн ая  копия свидетельства  о рож дени и  ребенка;

- д оговор  об образован ии ;

5.4. У руководителя М БД О У  хранятся списки  детей , об уком п лектован ны х  группах в 

Д О У , р еали зую щ и х програм м ы  д о ш кольн ого  образования.

7. Заключительные положения

7.1. В нутренний  контроль за  и сполнением  адм и ни стративн ы х п роцедур  по приему, 

переводу и отчи слени ю  ребен ка о сущ ествляет  руководитель Д О У .

7.2. Н астоящ ее П олож ение вступает в законную  силу с м о м ен та  его  утверж дения 

р уководителем  Д О У .

7.3. Т екст  настоящ его  П олож ения п одлеж и т доведен и ю  до  сведени я участников 

отн ош ен и й , возн икаю щ их при осущ ествлен ии  процедуры  прием а, п еревод а  и отчисления 

ребенка.

7.4. Т екст н астоящ его П олож ения п одлеж и т разм ещ ен и ю  на оф иц и альном  сайте 

учреж ден и я в сети  «И нтернет».
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